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MONITORAGGI 
ADOZIONI LIBRI DI TESTO
Guida Operativa

per gli Utenti dell’Amministrazione Centrale e Periferica

La presente guida rappresenta uno strumento informativo e di supporto all’utilizzo dell’applicazione Web per il Monitoraggio delle adozioni dei Libri di Testo. 
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1 INTRODUZIONE

Scopo del documento è di illustrare le attività necessarie per visionare le informazioni relative ai monitoraggi dei Libri di Testo in termini di “Tetti di Spesa” ed “Adozioni”.

2 COME ACCEDERE AL SERVIZIO
	Per accedere alla funzione collegarsi al portale SIDI  predisposto sulla rete Intranet del Ministero.

[image: image69.emf]Successivamente sarà presentata la seguente maschera di login attraverso la quale sarà possibile inserire il proprio “Codice Utente” e relativa “Password”.
Premendo il tasto “Login” sarà possibile accedere all’applicazione


	[image: image1.jpg]Tmmettere il nome utente ¢ la password Single Sign-On per accedere

Nome utente
Password
Login | _annulla

L'uso non autorizzato di questo sito & proibito ¢ pud essere perseguito civimente ¢ penalmente






	Una volta entrati nel proprio profilo sulla sinistra apparirà l’elenco delle funzioni accessibili.

[image: image70.jpg]Libri adottati - Sintesi

Anno di Riferimento 2008/09
Tipo gestione statali

Re: PIEMONTE

Provincia ALESSANDRIA

ordine Scuola Secondarie di secondo grada
Tipologia Scuola Tutte

Istituto di ALTFO30002 - GIULIO CIAMPINI

Eiaborazione Dati da Fonte AIE alla data del 09/05/2008

Codice Denominazione | Classe/ Specializzazione/ Numero [Tettodi |spesa [C2usale
Tipologia Scucla 123 I ! Superamento
Scuola  Scuola Sezione Sperimentazione Alunni Spesac € z
del Tetto di Spesa

ALTF030002 | GIULIO CIAMPINI | IST. TECNICO | LA | BIENNIO (NUOVI FROGRAMMI) 24 305 | 296,4 A
INDUSTRIALE

ALTF030002 | GIULIO CIAMPINI | IST. TECNICO | 1B | EIENNIO (NUOVI FROGRAMMI) 24 305 [ 296,4 A
INDUSTRIALE

ALTF030002 | GIULIO CIAMPINI | IST. TECNICO | 1C | BROCCA INDIRIZZO BIOLOGICO 2 305|272 A
INDUSTRIALE

ALTFO30002 | GIULIO CIAMPINI | IST. TECNICO | 1D | BROCCA INDIRIZZO BIOLOGICO = 305 [2728 A
INDUSTRIALE

ALTFO30002 | GIULIO CIAMPINI | IST. TECNICO | LE | BROCCA INDIRIZZO BIOLOGICO 2 305|278 A
INDUSTRIALE

ALTFO30002 | GIULIO CIAMPINI | IST. TECNICO | LE | BROCCA INDIRIZZO BIOLOGICO 2 305|272 A
INDUSTRIALE

ALTF030002 | GIULIO CIAMPINI | IST. TECNICO | 24 | EIENNIO (NUOVI FROGRAMMI) 24 0 | 1e A
INDUSTRIALE

ALTF030002 | GIULIO CIAMPINI | IST. TECNICO | 2B | EIENNIO (NUOVI FROGRAMMI) E] 0 | 14 A
INDUSTRIALE

ALTFO30002 | GIULIO CIAMPINI | IST. TECNICO | 2D | BROCCA INDIRIZZO BIOLOGICO R 0 [ 127,2 A

INDUSTRIALE




Per accedere a libri di testo si selezionerà “Area Rilevazioni” e successivamente “Libri Di Testo”
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3 MONITORAGGI 
Le funzioni cui è possibile accedere per il monitoraggio delle spese e delle adozioni sono le seguenti:

· Stato Invii
· Stato Invii

· Elenco Scuole non presenti in Anagrafe
· Adozioni Libri di Testo
· Incidenza classi oltre il tetto di spesa
· Fasce Percentuali di Superamento
· Spesa Percentuale di Superamento
· Libri Adottati
L’accesso a tali funzioni si ottiene selezionando l’apposita voce del Menù. L’applicazione prevedere  tre differenti profili: Nazionale, Regionale e Provinciale ciascuno dei quali visualizzerà i dati a cui è profilato ad avere accesso (Per esempio un utente un utente provinciale potrà visualizzare solo i dati della propria provincia, come anche un utente regionale potrà visualizzare solo i dati relativi alla propria regione).

	Il menù risulta suddiviso in due macroaree; una di monitoraggi di Libri di Testo in termini di tetto spesa ed adozioni, ed un’area di monitoraggio dello stato degli invii

Selezionare la voce opportuna per richiamare la funzione a cui si è interessati.
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3.1 MONITORAGGIO STATO INVII
La funzione consente di monitorare lo stato degli invii per le adozioni effettuate da parte delle scuole sul territorio.

Le informazioni visualizzate da questa funzione si suddividono in quattro schermate, e per ognuna vengono riportati:

1. i dati generali con i totali degli Istituti di riferimento,  che devono trasmettere, che hanno trasmesso,  che non hanno trasmesso e la percentuale degli istituti di riferimento che non hanno trasmesso (Monitoraggio stato invii sintesi);
2. l’elenco degli Istituti di riferimento che hanno effettuato la trasmissione con dati congruenti comprensivo del numero di classi che hanno effettuato le adozioni;

3. l’elenco degli Istituti di riferimento che hanno effettuato la trasmissione con alcuni dati non congruenti comprensivo del numero di classi che hanno effettuato le adozioni;

4. solo l’elenco degli istituti di riferimento che non hanno effettuato alcuna trasmissione.
La funzione in esame è attivata tramite la selezione della voce di menu “Stato Invii”. 

	
Selezionare la voce di menù “Stato Invii” dal Menù “Stato Invii”


	[image: image4.jpg]LIBRI DI TESTO
Stato Inv
Stato Invii
Elenco Scunle non
presenti in Anagrafe
Adozioni esto
Incidenza Classi Oltre
Tetto
Fasce Percentuali di
Superamento
Spesa Percentuale di
Superamento
Libri Adottati







Dopo aver effettuato tale selezione, verrà visualizzata una maschera di filtro attraverso la quale è possibile impostare i criteri di ricerca con cui condizionare quali dati verranno prospettati.

I dati prospettati potranno poi essere Esportati e Stampati.
3.1.1 MONITORAGGIO STATO INVII SINTESI
3.1.1
UTILIZZO DELLA FUNZIONE
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	Utilizzare la maschera di filtro per indicare i criteri di ricerca e poi premere il tasto “Avanti” per visualizzare i dati che rispettano il criterio di ricerca impostato.

	[image: image6.jpg]Monitoraggio Stato Invii - Sintesi

Anno di Riferimento 2009/10
Regione ABRUZZO
Provincia LAQUILA
Tipo Gestione Statale
ordine Scuola Tutti

Eiaborazione Dati da Fonte AIE alla data del 21/05/2009

NUMERO DI ISTITUTI DI RIFERIMENTO CHE HANNO EFFETTUATO
LA TRASMISSIONE Numero di Istituti di 9% di Istituti di Riferimento

i 9 con alcuni | Riferimento che non hanno | che non hanno effettuato
con Dati Dati NON effettuato la Trasmissione la Trasmissione
Gongruenti 2
Gongruenti
7 24 0,00 2 91,14






	La maschera successiva riporterà i dati totali che hanno rispettato i criteri di ricerca impostati nella schermata di filtro.

Premendo sui rispettivi numeri delle scuole che:

· hanno trasmesso dati congruenti, 

· hanno trasmesso con alcuni dati non congruenti 

· non effettuato la trasmissione

sarà possibile accedere ai relativi elenchi

	[image: image7.jpg]



	Premendo il tasto “Indietro” sarà possibile ritornare alla maschera precedente, mentre premendo il pulsante “Excel” verrà effettuato il download di un foglio Excel, attraverso il quale sarà possibile effettuare la stampa dei dati.


3.1.2 MONITORAGGIO STATO INVII ISTITUTI CHE HANNO TRASMESSO DATI CONGRUENTI
Le informazioni visualizzate da questa funzione sono:

· Istituto di Riferimento

· Numero classi in organico 

· Numero classi trasmesse 

· % classi trasmesse 

· Denominazione 

· Indirizzo 

· Comune 

· Cap 

· Telefono 

· Fax

3.1.2 UTILIZZO DELLA FUNZIONE

	Se si è scelto di visualizzare il “numero di istituti di riferimento che hanno effettuato la trasmissione di dati congruenti”, la maschera successiva riporterà i relativi dati comprensivi del numero di classi che hanno trasmesso le adozioni.

	[image: image8.jpg]Monitoraggio Stato Invi

Anno di Riferimento 2009/10
Regione ABRUZZO
Provinci Tutte
Tipo Gestione Statale
ordine Scuola Tutti

Elaborazione Dati da Fonte AIE alla data del 26/05/2009

- Dettaglio Istituti che hanno Trasmesso con Dati Congruenti

Istituto di | Numero | Numero
clas:

Riferimento

" | o0 classi e
classi Denominazione

trasmesse
organico trasmesse

Indirizzo

Comune

|
[aqeeo3i004| o | 22 | -  cbcelAno VIA MADONNA DELLE GRAZIE ceLano
[aqicsiioor | o | s | IC CASTELVECCHIO SUBEQUO Via Rowa CASTELVECCHIO SUBEQUO
[acicerzooL | o | =8 | I BALSORANO V1A MADONNA DELL ORTO S, N BALSORANG
[aqicsisoos | o | s | IS D.ALIGHIERT V1A CARLO LORENZINI cercrio
[aqicsisoox | o | 15 | IS MARRUVIUM ViA 5. CIPRIANG SAN BENEDETTO DET MARST
[acicsisoss | o | & | IC SANTE DI RocCo V1A 0. CoLECCHI N, 1 PescocosTanzo
[acicseooos | o | 14 | Ic B.CRoCE V1A P. DI NAPOLL 13 PEscassERoLI
[acicszioos | o | 7 | IC IGNAZIO SILONE VIA DANTE, 1 LUCO DEl MaRST
[aqicseaoov | o | s | IC MAGLIANO DEI MARST VIA TOMMASO DI LORENZO, 7 MAGLIANO DE' MARST
[aqicszsoop | o | s | IC GIOIA DEI MaRST VIA LAMARMORA Gio1a DI MaRST
[acicszsoce | 0 | & | IC UMBERTO POSTIGLIONE VIALE TRATTURO . 3 Ratano
[acicseroos | o | & | IC 5.DEMETRIO NET VESTINI V1A MADONNA DEI RACCOMANDATI 54N DEVETRIO NET VESTINI
[acicezsoos | o | & | ST, COMPRENSIVO FONTAMARA V1A MARTIRI DI ONNA Pescina
[acicssoos | o | s | ic BARREA ICORSO DUCA DEGLI ABRUZZI R, 37 pARREA
[aqicesionz | o | 32 | [ic TRASACCO FIa224 G. MATTEOTTL [FRASACCO
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	Premendo il tasto “Indietro” sarà possibile ritornare alla maschera precedente, mentre premendo il pulsante “Stampa” verrà effettuato il download di un foglio Excel, attraverso il quale sarà possibile effettuare la stampa dei dati.


3.1.3 MONITORAGGIO STATO INVII ISTITUTI CHE HANNO TRASMESSO CON ALCUNI DATI NON CONGRUENTI

Le informazioni visualizzate da questa funzione sono:

· Istituto di Riferimento 

· Scuola 

· Denominazione 

· Indirizzo 

· Comune 

· Cap 

· Telefono 

· Fax 
3.1.3 UTILIZZO DELLA FUNZIONE

	Se si è scelto di visualizzare il “numero di scuole che hanno effettuato la trasmissione con alcuni dati incongruenti”, la maschera successiva riporterà l’elenco degli Istituti risultante

	[image: image10.jpg]he hanno Trasmesso con Alcuni Dati Non Congruenti

Anno 2008/10
Regione PIEMONTE

Provincia ALESSANDRIA

Tipo Gestione statale

Istituto di Riferimento ALTDO0BO1X

ordine Scuola Secondarie di secondo grada
Tipologia Scuola Tutte

Eisborazione Dati da Fonte AIE alla data del 26/05/2009

Istituto di
Riferimento
ALIS0DS00N LEONARDO DA VINCIIVIA TROTTI 16 |ALESSANDRIA| 15100 [1131252217[013143200 CAMPO: COSCUO - VALORE: ALTDOOBS24 - ERRORE: Codice inesistente

scuola Denominazione | Indirizzo (Comune|  Cap | Telefono Fax
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	Premendo il tasto “Indietro” sarà possibile ritornare alla maschera precedente, mentre premendo il pulsante “Stampa” verrà effettuato il download di un foglio Excel, attraverso il quale sarà possibile effettuare la stampa dei dati.


3.1.4 MONITORAGGIO STATO INVII ISTITUTI CHE NON  HANNO TRASMESSO

Le informazioni visualizzate da questa funzione sono:

· Istituto di Riferimento 

· Denominazione 

· Indirizzo 

· Comune 

· Cap 

· Telefono 

· Fax
3.1.4 UTILIZZO DELLA FUNZIONE

	Se si è scelto di visualizzare il “numero di istituti che non hanno effettuato la trasmissione”, la maschera successiva riporterà i relativi dati comprensivi del numero di classi che hanno trasmesso le adozioni

	[image: image12.jpg]Monitoraggio Stato In

Anno di Riferimento 2009/10

Regione CAMPANIA

Provincia BENEVENTO

Tipo Gestione Statale

ordine Scuola Secondarie di primo grado

Elaborazione Dati da Fonte AIE alla data del 26/05/2009

Istituto di Riferimento Denominazione
BNICB04009 L.C. PONTELANDOLFO
BNICB1400% L.C. KENNEDY CUSANO MUTRI

Dettaglio Istituti che Non hanno Trasmesso

Indirizzo

VIALE EUROPA, 13
VIA ORTICELLI 26

Comune
PONTELANDOLFO
CUSANO MUTRI

cap
82027
82033

Telefono
0824851030
0824862064

Fax
0824851030
0824818700
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	Premendo il tasto “Indietro” sarà possibile ritornare alla maschera precedente, mentre premendo il pulsante “Stampa” verrà effettuato il download di un foglio Excel, attraverso il quale sarà possibile effettuare la stampa dei dati.


3.2 MONITORAGGIO STATO INVII - ELENCO SCUOLE NON PRESENTI IN ANAGRAFE
La funzione consente di monitorare gli istituti di riferimento che non sono presenti in anagrafica MIUR, le secondarie paritarie non trovate in base dati, ed infine quegli istituti che non sono più validi. La funzione in esame è attivata tramite la selezione della voce di menu “Stato Invii” e successivamente “Elenco Scuole non presenti in Anagrafe”.  Le informazioni visualizzate da questa funzione sono:

· Istituto di riferimento
· Scuola non presente in base dati
· Denominazione Scuola 
· Indirizzo

· Località

· Cap

· Telefono

· Fax

· Indirizzo e-mail

· Note

· Data flusso
Dopo aver effettuato tale selezione, verranno visualizzati i dati in dettaglio. I dati prospettati potranno poi essere Esportati e Stampati.
3.2 UTILIZZO DELLA FUNZIONE

	Selezionare la voce di menù “Elenco Scuole non presenti in Anagrafe” dal Menù “Stato Invii”
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	Dopo aver effettuato tale selezione, verranno visualizzati i dati in dettaglio
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Eiaborazione Dati da Fonte AIE alla data del 26/05/2009

- Elenco Scuole non presenti in Anagrafe

Istituto di | S2UIANON oo minazione
stituto i presente in PeMOMINaZIONe 1 4ivz20 L ocalita | Cap | Telefono | Fax Inditizzo e-m Note
Base Dati
MEPSD3500L MEPS03500L S, GIOVANNI via 98100/090695783 0902934171 MEDONBOSCO@VIRGILIO.IT SCUOLA NON PIU' VALIDA IN ARCHIVIO MIUR DAL 29,
B05CO erEscis,

[ALxxD3261P |

iMESSlNA
[
[

[CODICE ISTITUTO NON TROVATO IN ARCHIVIO AIE

[ [a01M001007 |

[CODICE ISTITUTO NON TROVATO IN ARCHIVIO MIUR
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	Premendo il pulsante “Excel” verrà effettuato il download di un foglio Excel, attraverso il quale sarà possibile effettuare la stampa dei dati.


3.3 MONITORAGGIO INCIDENZA CLASSI OLTRE IL TETTO DI SPESA
La funzione consente di monitorare quelle classi che hanno superato il tetto di spesa previsto. Le informazioni visualizzate dalla funzione sono di due tipi: visualizzazione dei dati di sintesi e visualizzazione dei dati di dettaglio.
La funzione in esame è attivata tramite la selezione della voce di menu “Adozione Libri di testo” e successivamente “Incidenza Classi Oltre Tetto”. 

	Selezionare la voce di menù “Incidenza Classi Oltre Tetto” dal Menù “Adozioni Libri di testo”
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Dopo aver effettuato tale selezione, verrà visualizzata una maschera di filtro attraverso la quale è possibile impostare i criteri di ricerca con cui condizionare quali dati verranno prospettati.

I dati prospettati potranno poi essere Esportati e Stampati.
3.3.1 MONITORAGGIO INCIDENZA CLASSI OLTRE IL TETTO DI SPESA – VISUALIZZAZIONE DATI DI SINTESI
Le informazioni visualizzate da questa funzione sono:

· Numero classi trasmesse
· Numero Classi che hanno superato il Tetto di Spesa

· %Incidenza

· Di cui Numero Classi con Superamento del Tetto di Spesa Oltre il 10%
3.1.1 UTILIZZO DELLA FUNZIONE
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	Utilizzare la maschera di filtro per indicare i criteri di ricerca e poi premere il tasto “Avanti” per visualizzare i dati di sintesi che rispettano il criterio di ricerca impostato.
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Elaborazione Dati da Fonte AIE alla data del 09/05/2008

Numero Classi che hanno superato il Tetto
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%
Incidenza

47,55
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	La maschera successiva riporterà i dati di sintesi che hanno rispettato i criteri di ricerca impostati nella schermata di filtro.
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	Premendo il tasto “Indietro” sarà possibile ritornare alla maschera precedente, mentre premendo il pulsante “Excel” verrà effettuato il download di un foglio Excel, attraverso il quale sarà possibile effettuare la stampa dei dati ed infine premendo il tasto “Visualizza dati di dettaglio” sarà possibile visualizzare il dettaglio del monitoraggio incidenza oltre il tetto spesa.


3.3.2 MONITORAGGIO INCIDENZA CLASSI OLTRE IL TETTO DI SPESA – VISUALIZZAZIONE DATI DI DETTAGLIO
La funzione in esame è attivata tramite la selezione del bottone “Visualizzazione dati di dettaglio”. Le informazioni visualizzate da questa funzione sono:

· Istituto di Riferimento
· Ordine Scuola
· Tipologia Scuola
· Sottotipologia Scuola
· Numero classi trasmesse
· Numero classi che hanno superato il tetto spesa
· Percentuale incidenza
· Di cui numero classi con superamento del tetto spesa oltre il 10%
· denominazione
· indirizzo
· comune
· cap
· telefono
· fax
Dopo aver effettuato tale selezione, verranno visualizzati i dati, i quali potranno poi essere Esportati e Stampati.
3.1.2 UTILIZZO DELLA FUNZIONE

	Selezionando il bottone “Visualizza dati di dettaglio” la maschera successiva riporterà i dati di dettaglio che hanno rispettato i criteri di ricerca impostati nella schermata di filtro.
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Regione CAMPANIA
NAPOLI
ordine Scuola Secondarie di secondo grada
pologia Scuola Tutte

Elaborazione Dati da Fonte AIE alla data del 09/05/2008

Numero cui
Classi Numero
Tipologia |Sottotipologia| Mumere | che Glassi con
pologi polog| Clas: hanno ) Superamento Denominazione  Indirizzo
Scuola scuola Incidenza 4
Trasmesse Superato del Tetto di
Tetto spesa Oltre il
di spesa 109%
NATADI000E IST, TECNICO | ISTITUTO 15 15 100,00 15 ITAGR EDE | ViA ARGINE
AGRARIO TECNICO CILLIS-NAPOLI- 1085
AGRARIO
NATD180004 IST. TECNICO | ISTITUTO 15 15 100,00 13 ITC GIAN.SIANI- Via
COMMERCIALE|  TECNICO NAPOLI- PIETRAVALLE
COMMERCIALE
NATD180004 ST, TECNICO | ISTITUTO 0 0 100,00 8 ITC GIAN.SIANI- Via
TURISMO | TECNICO PER NAPOLI- PIETRAVALLE
1L TURISMO
NARIDBOOOL | IST PROF.LE | 15T PROF S 31 93,94 R IP1A G.GALILEI- | VIA SEPOLCRI
IND.E | INDUSTRIA E T.ANN.TA- 21
ARTIGIANATO | ARTIGIANATO
NARC120005 | 1ST PROF LE [IST PROF PERL| 40 Eg 52,50 29 PSCTGP 'F.5. CORSO
SERVIZI SERVIZI NITTE GARIBALDI, 254
COMMERCIALI | COMMERCIALL
E TURISTICI | E TURISTICE
NARIT10007 | IST PROF.LE | 15T PROF 23 15 82,61 7 1PLA c.s0
IND.E | INDUSTRIA E PETRICCIONE- | 5.GIOVANNI A
ARTIGIANATO | ARTIGIANATO NAPOLI- | TEDUCCIO 887
NATD180004|  LICEO LICEO 8 6 75,00 B ITC GIAN.SIANI- Via
SCIENTIFICO | SCIENTIFICO NAPOLI- PIETRAVALLE
NAISO1700E [IST. TECNICO | ISTITUTO 14 0 71,43 6 ITN(SS)-T- c.s0
NAUTICO TECNICO GRECO- VEMANUELE-
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	Premendo il tasto “Indietro” sarà possibile ritornare alla maschera precedente, mentre premendo il pulsante “Excel” verrà effettuato il download di un foglio Excel, attraverso il quale sarà possibile effettuare la stampa dei dati.


3.4 MONITORAGGIO FASCE PERCENTUALI DI SUPERAMENTO
La funzione consente di monitorare per fasce di percentuale, tutte le classi che hanno trasmesso. Le informazioni visualizzate dalla funzione sono di due tipi: visualizzazione dei dati di sintesi e visualizzazione dei dati di dettaglio.
La funzione in esame è attivata tramite la selezione della voce di menu “Fasce Percentuali di  superamento”. 

	Selezionare la voce di menù “Fasce Percentuali di superamento” dal Menù “Adozioni Libri di Testo”
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Dopo aver effettuato tale selezione, verrà visualizzata una maschera di filtro attraverso la quale è possibile impostare i criteri di ricerca con cui condizionare quali dati verranno prospettati.

I dati prospettati potranno poi essere Esportati e Stampati.
3.4.1 MONITORAGGIO FASCE PERCENTUALI DI SUPERAMENTO – VISUALIZZAZIONE DATI DI SINTESI
Le informazioni visualizzate da questa funzione sono:

· Tipologia scuola
· Sottotipologia scuola
· Anno di corso
· Classi che hanno superato il Tetto di Spesa
· Numero Classi
· %
· Di cui Classi con superamento del Tetto di Spesa Oltre il 10 %
· Numero Classi
· %
3.2.1
UTILIZZO DELLA FUNZIONE
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	Utilizzare la maschera di filtro per indicare i criteri di ricerca e poi premere il tasto “Avanti” per visualizzare i dati che rispettano il criterio di ricerca impostato.

	La maschera successiva riporterà i dati che hanno rispettato i criteri di ricerca impostati nella schermata di filtro.
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	Premendo il tasto “Indietro” sarà possibile ritornare alla maschera precedente, mentre premendo il pulsante “Excel” verrà effettuato il download di un foglio Excel, attraverso il quale sarà possibile effettuare la stampa dei dati ed infine premendo il tasto “Visualizza dati di dettaglio” sarà possibile visualizzare il dettaglio del monitoraggio incidenza oltre il tetto spesa.


3.4.2 MONITORAGGIO FASCE PERCENTUALI DI SUPERAMENTO – VISUALIZZAZIONE DATI DI DETTAGLIO
La funzione in esame è attivata tramite la selezione del bottone “Visualizzazione dati di dettaglio”. Le informazioni visualizzate da questa funzione sono:

· Istituto di Riferimento
· Tipologia scuola
· Sottotipologia scuola
· Anno di corso
· Numero classi trasmesse
· Numero classi che hanno superato il tetto spesa
· Percentuale classi che hanno superato il tetto spesa
· Di cui Numero Classi con superamento del Tetto di Spesa Oltre il 10%

· Percentuale Classi con superamento del Tetto di Spesa Oltre il 10%
3.2.2
UTILIZZO DELLA FUNZIONE

	Selezionando il bottone “Visualizza dati di dettaglio” la maschera successiva riporterà i dati che hanno rispettato i criteri di ricerca impostati nella schermata di filtro.
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	Premendo il tasto “Indietro” sarà possibile ritornare alla maschera precedente, mentre premendo il pulsante “Excel” verrà effettuato il download di un foglio Excel, attraverso il quale sarà possibile effettuare la stampa dei dati.


3.5 MONITORAGGIO SPESA PERCENTUALE DI SUPERAMENTO
La funzione consente di monitorare per spesa percentuale di superamento, tutte le classi che hanno trasmesso. Le informazioni visualizzate dalla funzione sono di due tipi: visualizzazione dei dati di sintesi e visualizzazione dei dati di dettaglio.

La funzione in esame è attivata tramite la selezione della voce di menu “Spesa % Superamento”. 

	Selezionare la voce di menù “Spesa % Superamento” dal Menù “Adozioni Libri di Testo”
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Dopo aver effettuato tale selezione, verrà visualizzata una maschera di filtro attraverso la quale è possibile impostare i criteri di ricerca con cui condizionare quali dati verranno prospettati.

I dati prospettati potranno poi essere Esportati e Stampati.
3.5.1 MONITORAGGIO SPESA PERCENTUALE DI SUPERAMENTO – VISUALIZZAZIONE DATI DI SINTESI
Le informazioni visualizzate da questa funzione sono:

· Tipologia scuola
· Sottotipologia scuola
· Anno di corso
· Tetto Spesa
· Spesa Media
· Importo oltre il tetto di spesa (Spesa media - tetto spesa)
· % di superamento tetto spesa

3.3.1
UTILIZZO DELLA FUNZIONE
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	Utilizzare la maschera di filtro per indicare i criteri di ricerca e poi premere il tasto “Avanti” per visualizzare i dati che rispettano il criterio di ricerca impostato.

	La maschera successiva riporterà i dati che hanno rispettato i criteri di ricerca impostati nella schermata di filtro.
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	Premendo il tasto “Indietro” sarà possibile ritornare alla maschera precedente, mentre premendo il pulsante “Excel” verrà effettuato il download di un foglio Excel, attraverso il quale sarà possibile effettuare la stampa dei dati ed infine premendo il tasto “Visualizza dati di dettaglio” sarà possibile visualizzare il dettaglio del monitoraggio incidenza oltre il tetto spesa.


3.5.2 MONITORAGGIO SPESA PERCENTUALE DI SUPERAMENTO – VISUALIZZAZIONE DATI DI DETTAGLIO
La funzione in esame è attivata tramite la selezione del bottone “Visualizzazione dati di dettaglio”. Le informazioni visualizzate da questa funzione sono:

· Istituto di Riferimento
· Scuola
· Tipologia scuola
· Anno di corso
· Sezione
· Tipologia Corso
· Spesa
· Tetto Spesa
· Importo oltre il tetto di spesa (Spesa - tetto spesa)

· % di superamento tetto spesa

3.3.2
UTILIZZO DELLA FUNZIONE

	Selezionando il bottone “Visualizza dati di dettaglio” la maschera successiva riporterà i dati che hanno rispettato i criteri di ricerca impostati nella schermata di filtro.
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	Premendo il tasto “Indietro” sarà possibile ritornare alla maschera precedente, mentre premendo il pulsante “Excel” verrà effettuato il download di un foglio Excel, attraverso il quale sarà possibile effettuare la stampa dei dati.


3.6 MONITORAGGIO LIBRI ADOTTATI
La funzione consente di monitorare delle classi che hanno trasmesso i libri adottati da ciascuna classe sezione specializzazione.

La funzione in esame è attivata tramite la selezione della voce di menu “Libri Adottati”. 

	Selezionare la voce di menù “Libri Adottati” dal Menù “Adozioni Libri di Testo”
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Dopo aver effettuato tale selezione, verrà visualizzata una maschera di filtro attraverso la quale è possibile impostare i criteri di ricerca con cui condizionare quali dati verranno prospettati.

I dati prospettati potranno poi essere Esportati e Stampati.
3.6.1 MONITORAGGIO LIBRI ADOTTATI – VISUALIZZAZIONE SINTESI

Le informazioni visualizzate da questa funzione sono:

· Codice Scuola
· Denominazione Scuola
· Tipologia Scuola
· Classe/Sezione
· Sperimentazione/Specializzazione
· Numero Alunni
· Tetto di Spesa €
· Spesa €
· Causale di Superamento del Tetto Spesa

3.4.1
UTILIZZO DELLA FUNZIONE
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	Utilizzare la maschera di filtro per indicare i criteri di ricerca e poi premere il tasto “Avanti” per visualizzare i dati che rispettano il criterio di ricerca impostato.

	La maschera successiva riporterà i dati che hanno rispettato i criteri di ricerca impostati nella schermata di filtro.
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	Premendo il tasto “Indietro” sarà possibile ritornare alla maschera precedente, mentre premendo il pulsante “Excel” verrà effettuato il download di un foglio Excel ed in fine selezionando uno qualsiasi delle classi sezioni riportate nella colonna Classe/Sezione sarà possibile visualizzare il dettaglio del monitoraggio Libri Adottati.


3.6.2 MONITORAGGIO LIBRI ADOTTATI – VISUALIZZAZIONE DATI DI DETTAGLIO
La funzione in esame è attivata tramite la selezione di una delle qualsiasi classi sezioni riportate nella colonna “Classe/sezione”. Le informazioni visualizzate da questa funzione sono:

· Materia
· Codice ISBN del volume
· Autore
· Titolo dell’Opera
· Volume
· Editore
· Prezzo  €
· Nuova Adozione
· Da acquistare
· Consigliato

· Anno di Prima Adozione
3.4.2
UTILIZZO DELLA FUNZIONE

	Selezionando uno qualsiasi delle classi sezioni riportate nella colonna  “Classe/Sezione” la maschera successiva riporterà i dati che hanno rispettato i criteri di ricerca impostati nella schermata di filtro.
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	Premendo il tasto “Indietro” sarà possibile ritornare alla maschera precedente, mentre premendo il pulsante “Excel” verrà effettuato il download di un foglio Excel, attraverso il quale sarà possibile effettuare la stampa dei dati.


3.7 FILTRO MONITORAGGI TETTI DI SPESA

La maschera in esame permette di impostare i criteri di ricerca, attraverso i quali condizionare la visualizzazione dei dati finali.

I criteri di ricerca che possono essere impostati sono i seguenti:
· Regione :
· Provincia :
· Istituto di Riferimento :
· Ordine Scuola
	La maschera presenta la possibilità di impostare quattro criteri di ricerca:
Utente Nazionale:Regione potrà contenere tutte le regioni del territorio nazionale.

Utente Regionale: il campo regione potrà contenere solo la regione di appartenenza dell’utente, e di conseguenza il campo provincia potrà contenere solo le province associate alla regione riportato nel campo regione.

Utente Provinciale: Il campo regione ed il campo provincia potranno contenere rispettivamente solo la regione e provincia di appartenenza dell’utente.
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	Selezionare la voce “Regione” per visualizzare l’elenco dei dati a disposizione con cui effettuare la scelta
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	Selezionare la voce “Provincia” per visualizzare l’elenco dei dati a disposizione con cui effettuare la scelta
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	Selezionare la voce “Ordine Scuola” per visualizzare l’elenco dei dati a disposizione con cui effettuare la scelta
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	Tale voce potrà essere visualizzata solo nel caso in cui si selezioni come ordine scuola Secondarie di Secondo Grado. Selezionare la voce “Tipologia Scuola” per visualizzare l’elenco dei dati a disposizione con cui effettuare la scelta
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	Digitare il codice dell’Istituto di Riferimento nel relativo campo a disposizione


	[image: image46.jpg]Anno di Riferimento
Regione

Provincia

Istituto di Riferimento
ordine Scuola
Tipologia Scuola

2009/10

[Tute






	Dopo aver impostato tutti i criteri di ricerca, premere il pulsante “Avanti”, per visualizzare i dati relativi al Monitoraggio prescelto.
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3.8 FILTRO MONITORAGGIO LIBRI ADOTTATI
La maschera in esame permette di impostare i criteri di ricerca, attraverso i quali condizionare la visualizzazione dei dati finali.

I criteri di ricerca che possono essere impostati sono i seguenti:

· Tipo gestione :
· Regione :
· Provincia :
· Ordine Scuola :
· Tipologia Scuola :
· Istituto di Riferimento :
· Codice Meccanografico :
	La maschera presenta la possibilità di impostare sette criteri di ricerca suddivisi in due aree:

I primi sei vincono nel caso in cui il campo Codice meccanografico non risulta essere valorizzato. Mentre se quest’ultimo è valorizzato non tiene conto dei valori impostati nei primi sei criteri e ricerca puntualmente il valore immesso come codice meccanografico.
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	Selezionare la voce “Tipo Gestione” per visualizzare l’elenco dei dati a disposizione con cui effettuare la scelta
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	Selezionare la voce “Regione” per visualizzare l’elenco dei dati a disposizione con cui effettuare la scelta
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	Selezionare la voce “Provincia” per visualizzare l’elenco dei dati a disposizione con cui effettuare la scelta
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	Selezionare la voce “Ordine Scuola” per visualizzare l’elenco dei dati a disposizione con cui effettuare la scelta
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	Tale voce potrà essere visualizzata solo nel caso in cui si selezioni come ordine scuola Secondarie di Secondo Grado. Selezionare la voce “Tipologia Scuola” per visualizzare l’elenco dei dati a disposizione con cui effettuare la scelta
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	Il codice dell’Istituto di Riferimento nel relativo campo a disposizione viene automaticamente valorizzato coi parametri di ricerca impostati
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	Il codice meccanografico se viene impostato nel relativo campo a disposizione vince sugli altri parametri di ricerca eventualmente impostati e la ricerca viene effettuata puntualmente per quell’Istituto di riferimento
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	Dopo aver impostato tutti i criteri di ricerca, premere il pulsante “Avanti”, per visualizzare i dati relativi al Monitoraggio prescelto.
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3.9 FILTRO MONITORAGGIO STATO INVII

La maschera in esame permette di impostare i criteri di ricerca, attraverso i quali condizionare la visualizzazione dei dati finali.

I criteri di ricerca che possono essere impostati sono i seguenti:

· Regione :
· Provincia :
· Tipo gestione :
· Istituto di Riferimento :
· Ordine Scuola :
· Tipologia Scuola :
	La maschera presenta la possibilità di impostare sei criteri di ricerca.
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	Selezionare la voce “Regione” per visualizzare l’elenco dei dati a disposizione con cui effettuare la scelta
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	Selezionare la voce “Provincia” per visualizzare l’elenco dei dati a disposizione con cui effettuare la scelta
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	Selezionare la voce “Tipo Gestione” per visualizzare l’elenco dei dati a disposizione con cui effettuare la scelta
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	Valorizzare la voce “Istituto di Riferimento” per impostare eventualmente in particolare istituto di riferimento da ricercare.
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	Selezionare la voce “Ordine Scuola” per visualizzare l’elenco dei dati a disposizione con cui effettuare la scelta
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	Tale voce potrà essere visualizzata solo nel caso in cui si selezioni come ordine scuola Secondarie di Secondo Grado. Selezionare la voce “Tipologia Scuola” per visualizzare l’elenco dei dati a disposizione con cui effettuare la scelta
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	Dopo aver impostato tutti i criteri di ricerca, premere il pulsante “Avanti”, per visualizzare i dati relativi al Monitoraggio prescelto.
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3.10 ESPORTA E STAMPA
La funzione permette di esportare i dati visualizzati in un foglio Excel.
Di seguito viene spiegato il processo attraverso il quale sarà possibile salvare sul proprio computer i dati visualizzati per poi poterli stampare.
	Premere il pulsante “Excel” dalla schermata che in quel momento propone il relativo tasto
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	Premere il pulsante “Salva” dalla schermata che propone di effettuare il Download del file contenente i dati visualizzati a video
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	Digitare il nome appropriato per il file che si vuole salvare e premere il pulsante “Salva”
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	Al termine del Download del file, sarà possibile premere il pulsante “Apri”, per accedere a tutte le funzionalità di un foglio Excel
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